Curso académico 2019-2020

Desarrollo

prnfesinnal y persunal Herramientas Informaticas para la Gestion de Informacion y la
Toma de Decisiones Empresariales (ACTUALIZACION
PROFESIONAL)

del 17 de enero al 15 de junio de 2020

CERTIFICADO DE ENSENANZA ABIERTA

Caracteristicas: material multimedia, pagina web, curso virtual y guia didéctica.

Lenguajes y Sistemas Informaticos
E.t.s. de Ingenieria Informatica

PROGRAMA DE DESARROLLO PROFESIONAL Y PERSONAL
Curso 2019/2020

El Programa de Desarrollo Profesional y Personal acoge cursos que dan derecho a la obtencion de un Titulo Propio por la UNED. Cada
curso se impartira en una de las siguientes categorias: Experto Profesional, Ensefianza Abierta, Actualizacion Profesional (*) y
atienden una demanda de formacion en respuesta a las necesidades e intereses del mundo del trabajo. Sus cursos estaran
promovidos por la UNED o entidades sociales y econdmicas que busquen el apoyo académico de la Universidad para la mejor calidad
de sus acciones de formacion y promocion de sus colectivos laborales y profesionales.

Requisitos de acceso: no hay requisitos minimos de acceso, salvo los especificos de cada curso establecidos por su director.

(*) En los cursos que se ofertan en Ensefianza Abierta que en su denominacion contengan la especificacién de (ACTUALIZACION
PROFESIONAL), la superacion del curso se acreditara mediante un "Certificado de Actualizacion Profesional” (Reunion del Consejo de
Gobierno de la UNED, celebrada el dia dieciséis de diciembre de dos mil catorce, por la que se aprueba la implantacion de cursos

para cubrir la formacion profesional y empresarial con la denominacion de Certificado de Actualizacion Profesional).

Destinatarios

El curso va dirigido a cualquier persona interesada en la creacion y gestion de empresas, con especial orientacion para auténomos y
gestores de pequefias y medianas empresas; asi como para estudiantes de las disciplinas relacionadas con la administracion y
gestion de empresas.

Son deseables conocimientos basicos de contabilidad y administracion de empresas.



1. Objetivos

El objetivo del curso es destacar la importancia de la informacion en los procesos de toma de decisiones en la empresa, asi como
presentar distintas aplicaciones informaticas con el objetivo de motivar su uso para la mejora de la productividad y la

administracion de la empresa o negocio.

Otra Informacion

Serd responsabilidad exclusiva del Equipo Docente la informacion facilitada en la siguiente relacién de hipervinculos. En
caso de detectarse alguna contradiccion, prevalecera la oferta formativa aprobada por el Consejo de Gobierno para cada
convocatoria, asi como del Reglamento de Formacion Permanente y del resto de la legislacion Universitaria vigente.

Mas Informacidn

2. Contenidos

Blogue I. La necesidad de informacion en la empresa
-Tema 1: La informacion y la toma de decisiones

-Tema 2: El sistema informatico en la empresa

Blogue Il. Almacenamiento de datos
-Tema 3: Sistemas de gestion de bases de datos

-Caso(s) practico(s): Creacion, explotacion y mantenimiento de una base de datos de clientes en Microsoft Access

Blogue lIl. Herramientas de calculo y andlisis de datos
-Tema 4: Las hojas de calculo. Caracteristicas, tipos y usos en la empresa

-Caso(s) practico(s): Tratamiento de datos de inventarios y clientes en Microsoft Excel

Bloque IV. Aplicaciones empresariales de contabilidad
-Tema 5: Herramientas para la gestion contable. Tipos y funcionalidad

-Caso(s) practico(s): Realizacion de asientos contables con ContaSOL

3. Metodologia y actividades

El curso se instrumentara mediante la plataforma de e-Learning Moodle, http://www.Isi.uned.es/cursos-de-formacion-lsi


http://www.lsi.uned.es/cursos-de-formacion-lsi

A través de dicha plataforma, el estudiante recibira materiales didacticos especificos elaborados por el equipo docente,que
constituyen el material necesario y suficiente para seguir el curso.

El equipo docente proporcionara, ademés, enlaces a materiales recomendados que permitiran al alumno profundizar en aquellos
conceptos que considere necesario.

4. Nivel del curso

Medio

5. Duracion y dedicacion

Duracion: del viernes 17 de enero al lunes 15 de junio de 2020.

Dedicacion: 150 horas.

6. Equipo docente

Director/a

CARRILLO DE ALBORNOZ CUADRADO, JORGE AMANDO

7. Material didactico para el seguimiento del curso

7.1 Material disponible en la plataforma virtual

Materiales didacticos especificos elaborados por el equipo docente,que constituyen el material necesario y suficiente para
seguir el curso.

7.2 Material remitido por el equipo docente

El equipo docente proporcionard, ademas, enlaces a materiales recomendados que permitiran al alumno profundizar en
aquellos conceptos que considere necesario.



8. Atencion al estudiante

Las consultas pueden realizarse preferentemente por correo electronico. También pueden realizarse consultas telefonicas en el

horario de guardia.

Correo electronico: cdpp-herramientas@Isi.uned.es

Contacto telefonico: Esta prevista como jornada de guardia para recibir consultas telefonicas la maiiana del jueves, de 10 a 14 horas

Teléf.(91) 398 8919

9. Criterios de evaluacion y calificacion

La evaluacion final se basara en la solucion enviada por los alumnos a los ejercicios propuestos.

10. Precio del curso

Precio de matricula: 180,00 €.

11. Descuentos

11.1 Ayudas al estudio y descuentos
Se puede encontrar informacion general sobre ayudas al estudio y descuentos en este enlace.

Debe hacer la solicitud de matricula marcando la opcion correspondiente, y posteriormente enviar la documentacion al

correo: titulos-propios@adm.uned.es.

12. Matriculacion
Del 6 de septiembre de 2019 al 16 de enero de 2020.
Atencion administrativa:
Cursos de Certificado de Ensefianza Abierta (Actualizacion Profesional)
titulos-propios@adm.uned.es
Tf.913987724/7720/7721

C/ Juan del Rosal, 14 - 1? planta


https://www.uned.es/universidad/inicio/estudios/formacion-permanente/ayudas-estudios.html
mailto:titulos-propios@adm.uned.es

28040 Madrid
Informacion de las ayudas y descuentos_pinche aqui
Direccion de correo para el envio de documentacion

titulos-propios@adm.uned.es

13. Responsable administrativo

Negociado de Titulos Propios.


http://portal.uned.es/portal/page?_pageid=93,38000578,93_38000579&_dad=portal&_schema=PORTAL
http://portal.uned.es/portal/page?_pageid=93,38000578,93_38000579&_dad=portal&_schema=PORTAL

